Vedlegg 1:

Figur 1: Organisering av Helsam ved stedkoder
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Vedlegg 2: Lederoller og systemansvar ved Helsam

Instituttleder:
- godkjenner i ePhorte for saker om doktorgrad, brev og notater fra kontorsjef
- godkjenner i sidegjoremaélsregisteret eller blir det en del av HR-portalen?
- BDM for alle steder i alle systemer
- HR-portalen; lederansvar for kontorsjef og avdelingslederne

Kontorsjef:
- godkjenner saker fra alle saksbehandlerne ved instituttet og saksfordeler i ePhorte
- HR-portalen: lederansvar for personal, skonomi og omradelederne
- BDM for alle steder i alle systemer

Omradeleder Ulleval:

- HR-portalen; lederansvar for de teknisk/administrativt ansatte pa Ulleval. Hvis
mulig anviser i HR-portalen for reiseregninger og refusjoner for stedene:
Medisinsk etikk, Samfunnsmedisin og Allmennmedisin (inkl utplasseringen) og
eventuelt Sykepleievitenskap

- BDM i alle systemer for; Medisinsk etikk, Samfunnsmedisin og Allmennmedisin
(inkl utplasseringen) og eventuelt Sykepleievitenskap
- Innkjeper for sitt omrade

Omradeleder Forskningsveien:

- HR-portalen; lederansvar for de teknisk/administrativt ansatte i Forskningsveien.
Hvis mulig anviser i HR-portalen for reiseregninger og refusjoner for stedene:
Heled, Helsefag og eventuelt Sykepleievitenskap

- BDM i alle systemer for; Heled, Helsefag og eventuelt Sykepleievitenskap

- Innkjoper for sitt omrade

Avdelingslederne:
- HR-portalen; lederrolle i forhold til sykefraveer/permisjoner pa sin avdeling.
Attestant eller BDM for reiseregning og refusjoner fra ansatte i sin avdeling?
- Personalansvar for de ansatte i avdelingen

Systemer ved Helsam

Ephorte: saksbehandlingen skjer pa instituttniva, foreslar at felles instituttsted brukes i
systemet. Forslaget innebeerer en forenkling av saksbehandlingen i forhold til tidligere ved
at instituttet bare saksbehandler pé ett sted.

Basware IP: anvisning skjer av omradelederne for fakturaer som herer til avdelingene, for
fakturaer som herer til instituttet eller de administrative omréddene skjer anvisningen av
kontorsjef. Omradelederne og kontorsjef er stedfortredere for hverandre

Basware PM: begge omréadeledere er innkjopere for sitt omrade



